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Bu Kilavuz Enstitiimiiz Yiiksek Lisans ve Doktora Programlarinda hazirlanan tezlerin
yazilmasinda dikkat edilmesi gereken noktalara agiklik getirmektedir.

Tezlerin yaziminda, A4 (21 x 29.7 cm) boyutunda en az 80 g/m? beyaz, birinci hamur
kagit kullanilmalidir.

Yazimda, Tiirk Dil Kurumu’nun yayimladigi Tiirk¢e Dilbilgisi ve Yazim Kilavuzu
esas almarak, tiim noktalama isaretlerine ve dilbilgisi kurallarina 6zen gosterilmelidir.
Lisanstistii Tezler, A4 boyutunda kagida alttan, iistten ve sagdan 2,5 cm, soldan ise 4
cm Dbosluk birakilarak yazilmalidir (Sekil 1 ve Sekil 2). Sayfa arkali-onlii
kullanilmamahdir. Sadece kapak sayfasinda sol bosluk 3 cm olmahdir.
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Sekil 1. Tez yazziminda birakilmasi gereken kenar bogluklari
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Sekil 2. Tez yaziminda birakilmasi gereken kenar bosluklarinin ayarlanmasi

. Yazi karakteri Times New Roman’dir. Punto biiytikliiklerine iliskin bilgiler hem
sablonda hem de kilavuzda verilmistir. Tezin yaziminda Microsoft Word, Latex vb
programlar kullanilabilir.

Renkli baski ile kuse kartona ¢iktis1 alinmis kapak kullanilarak cilt yaptirilacaktir. Cilt
kesinlikle spiral olmamalidir. Kapak rengi beyaz olup siyah cilt sirt1 kullanilmamalidir.
Cilt sirtina tezin adi (tiimii biiytlik harfle) ve yazar unvan ve adi (soyadinin tamami
biiyiik harflerle) yazilmalidir. Ciltleme iglemi ile ilgili olarak Manisa Celal Bayar
Universitesi Matbaasi’nin bilgisi bulunmaktadir.

. Kapagin aynisi renkli ¢ikt1 alinarak i¢ kapak olarak da kullanilacaktir.

. Kapak hazirlanirken iistten satir boslugu birakilmaksizin 14 punto karakter ile biiytik
harflerle, ortalayarak ve her biri ayr1 satira olmak iizere alt alta “T.C.”,“MANISA
CELAL BAYAR UNIVERSITESI” ve “FEN BILIMLERI ENSTITUSU” ifadeleri
yazildiktan sonra 2 satir bosluk birakilmali ve sirasiyla herbiri ayri satira alt alta olmak
iizere tezin tiirli, anabilim dali ve programi 12 punto yazi karakteri ile yazilmalidir.
Ardindan 9 satir bosluk birakilir ve 14 punto biiytikliigiinde Tez Bashig1 sayfa
ortalanarak yazilir. Tek satir aralig1 kullanilmalidir. Satir aras1 bosluklar 6ncesi ve
sonrast i¢in “0” olarak girilmelidir (Sekil 3).
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Sekil 3. Tez yaziminda satir araliklarinin ayarlanmasi

Tez adinin baglangici ile bir alt boliim olan Ad SOYAD béliimii arasinda 7 satir
olmalidir (Ornegin, tez bashg: 2 satir tutmus ise, ardindan 5 satir bosluk birakilarak
tezi hazirlayan 6grencinin ad1 ve soyadir yazilir). Ad ve Soyad 12 punto yazilmalidir.
Soyad biiyiik harflerden olugmalidir.

Ardindan 5 satir bosluk birakilir ve danigman bilgileri girilir. II. Danigman var ise
sablonda belirtildigi lizere o da yazilir.

Tek danisman olmasi durumunda 6 satir, 2 danisman olmasi durumunda ise 4 satir
bosluk birakilarak {iniversitemizin logosu konumlandirilir.

Logodan sonra ise satir aralig1 birakilmaksizin Manisa ve yil ifadeleri yazilir.

Kapak ve i¢ kapaga sayfa numarasi verilmez.

Tezin ana bolimlerinde (Giris, Genel Bilgiler, Deneysel Kisim (Materyal ve
Yontemler), Arastirma Bulgulari ve Tartisma ile Sonu¢ ve Oneriler) paragraf
baslarinda ve alt basliklardan once paragraf basi girintisi (1,25 cm) kullanilmalidir.
Tez Onay1 sayfasi iki yana yaslanmis olarak 12 punto biiyiikliiglinde ve tek satir
aralig1 ile yazilmalidir. Damsman(lar) ve Jiiri Uyeleri Tez Onay sayfasini mavi
miirekkepli kalem ile imzalamalidir. Tez Onay sayfasi orijinal ve 1slak imzali
olmalidir. Fotokopi kesinlikle kullanilmamalidir. Damgman ve Jiiri Uyelerinin
isimlerinin arasinda 2’ser satir bosluk birakilmalidir. Tez Onay sayfasina sayfa
numarasi verilmez.

Bir sonraki sayfa olan TAAHHUTNAME ise yine 12 punto biiyiikliigiinde
yazilmalidir. Bu sayfaya da numara verilmemelidir.
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Icindekiler boliimiinde yazi karakteri biiyiikliigii 12 punto olmali ve tek satir araligi ile
yazilmalidir. I¢indekiler sayfasi, simgeler, kisaltmalar, sekiller, tablolar dizini sayfalart
ile tesekkiir, 6zet ve abstract sayfalarina 12 punto biiylik Romen Rakamu (I, 11, 111, 1V,
V, VI ...) ile numaralandirma yapilmalidir. Sayfa numaralar1 sayfanin alt ortasina
konulmalidir.

Giris, Genel Bilgiler, Deneysel Kisim (Materyal ve Yontemler), Arastirma Bulgulari ve
Tartisma ile Sonug ve Oneriler kistimlar1 biiyiik harfler ile Igindekiler béliimiine
yazilmali ve 1, 2, 3, 4 ve 5 seklinde numaralandirilmalidir (12 punto). I¢indekiler
boliimiiniin yazilmasinda Tez Yazim Sablonu kullanilmalidir.

Simgeler ve Kisaltmalar Dizini’nde 6nce koyu renk 12 punto yazi karakteri ile kisaltma
yazilarak karsisina acik ad1 yazilmahdir. Ifade ingilizce (veya bir baska dilde) ise
once Ingilizcesi sonra parantez iginde Tiirkge karsilig1 yazilmalidir (Ornegin; FDA
Food and Drug Administration (Gida ve Ilag Dairesi)).

Sekiller dizininin yazilmasinda 12 punto yaz1 karakteri kullanilirken, her seklin
bulundugu boliime dikkat edilerek numara verilmelidir. Sekillerin boliim igerisindeki
sirasina dikkat edilerek numaralandirma ve dizin i¢ine yerlestirme yapilmalidir (Sekil
1.3, Sekil 4.6 gibi).

Tablo dizininin yazilmasinda 12 punto yazi karakteri kullanilirken, her tablonun
bulundugu boliime dikkat edilerek numara verilmelidir. Tablolarin boliim igerisindeki
sirasina dikkat edilerek numaralandirma ve dizin igine yerlestirme yapilmalidir (Tablo
1.3, Tablo 4.6 gibi).

Tesekkiir boliimiinde yine 12 punto yazi karakteri kullanilmali, sablonda verilen
ozelliklere dikkat edilmelidir.

Ozet ve Abstract boliimii 12 punto yazi karakteri ile tek satir aralikli olarak
yazilmalidir. OZET/ABSTRACT ibaresi sayfanin en iist satirina yazilir, ardindan 1
satir bosluk birakilarak tezin tiirli yazilir. Tekrar bir satir aralik verildikten sonra tezin
adu, bir satir bosluktan sonra ise yazarin adi ve soyadi (tiim harfleri biiyiik olacak
sekilde) yazilir. Yine her seferinde birer satir bosluk birakilarak Manisa Celal Bayar
Universitesi, Fen Bilimleri Enstitiisii, Anabilim Dalinin ad1, Danismanin ve varsa 2.
Danigmanin adi ve soyadi (soyadlarin tiim harfleri biiyiik olacak sekilde) yazilir. 2 satir
bosluk birakildiktan sonra tez 6zeti 12 punto yazi karakteri ile iki yana yasli olarak
yazilir. Paragraflar arasinda bir satir bosluk birakilmalidir. Paragraf basi girintisi (1,25
cm) birakilmalidir. Metin tek satir aralig1 ile yazilmalidir. Ozet/Abstract en az 250
kelime olmali, 6zet sayfasi toplamda 1 sayfay1 agmamalidir. Metin tamamlandiktan
sonra 2 satir bosluk birakilir ve anahtar kelimeler/keywords yazilir. Tezin konusunu
belirtmek {izere en fazla 7 anahtar kelime yazilmalidir.

Tezin ana boliimlerinde (Giris, Genel Bilgiler, Deneysel Kisim (Materyal ve
Yéntemler), Arastirma Bulgulari ve Tartisma ile Sonug ve Oneriler) sayfalar 1, 2, 3,
4... seklinde numaralandirilmalidir. Numaralar Times New Roman yazi karakteri ve 12
punto olmalidir. Tezin ana boliimleri 1,5 satir araligi ile yazilir, sayfa numaralar (12
punto) sayfanin alt ortasina konulmalidir.



25. Bolim bagliklar1 yazilirken; ana bolim basliklart koyu renk ve tamami biiyiik harf

olmali, ikinci ve l¢lincli derece basliklar ise koyu ve sadece kelimelerin ilk harfleri
biiyiik olmalidir. Ornegin;

2. GENEL BILGILER
2.1. en Aminler
2.1.1. Biyojen Aminlerin Yapisi

26. Tablolar ve sekiller metin igerisinde soz edildikleri yere konulmalidir. Sekil isimleri

217.

TR

seklin altina Sekil 1.4.1. seklinde eger tek satira sigiyorsa ortalanarak, birden fazla
satira yayiliyorsa iki yana yaslanarak verilmelidir. Tablo isimleri tablolarin {izerine
yazilmali ve sekil isimlerinin yazilmasinda dikkat edilmesi gereken hususlara tablo
ismi yazilirken de dikkat edilmelidir. Sekil ve tablo isimlerinde ilk kelimenin ilk harfi
bliyiik, diger kelimelerin tiimii (6zel isim yoksa) kiigiik harfle yazilmahdir. Sekil ve
tablolar eger bagka kaynaklardan alinmissa muhakkak kaynak ismi yazilmalidir
Matematiksel denklemler sayfanin ortasina yazilmali ve denklem sonuna denkleme ait
numaralandirma yapilir ((1.2), (3.5), (6.7) gibi). Denklemler arasinda muhakkak bir
satir bosluk birakilmalidir. Verilen baginti ve ifadelerde, Uluslararas1 Birim Sistemi
(SD kullanilmalidir. Gerektiginde diger birim sistemlerindeki karsiliklar1 parantez
icinde veya ekler boliimiinde verilebilir. Formiiller ve denklemler yazilirken
“Microsoft Equation” kullanilmalidir (Ekle meniisiinden — Nesne — Microsoft
Equation)
E=mc’ (3.12)
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28. Matematiksel formiillerin yaziminda Ekle sekmesinde yer alan “Denklem” 6zelligi de

29.

30.

kullanilabilir.

Kimyasal formiillerin yaziminda uygun bir program segilerek kullanilabilir (ISIS ve
Chemwin gibi)

Kaynaklar i¢in agsagidaki yazim kurallar1 dikkate alinmalidir;

Kaynaklar metin i¢inde goriiniis sirasina gore koseli parantez [1] icinde
numaralandirilmis olarak verilecek, ayni anda birden fazla kaynak ismi kullaniliyorsa
sayilar arasina virgiil (,) konulacaktir [1, 2, 3]. Kullanilan kaynaklar, Kaynaklar
boliimiinde verilirken baslarina metin icerisinde kendilerine verilen say1 sirasina gore
yer alacaktir. Kaynaklar kisminda koseli parantez kullanilacak ([11]) ve kaynaklar
metin icinde yer alma sirasina gore yerlestirilecektir. Kaynaklar arasinda bosluk
birakilmayacaktir.
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